
信阳师范学院经济责任审计工作流程

一、主管校领导对审计委托进行审批。

二、党委组织部委托审计：党委组织部根据干部任免的程序和管理要求提请监察审计处进行经济责任审计，并出具经济责任审计委托书。
三、审计准备阶段

1.初步了解被审计对象任期内所在单位（以下简称被审计单位）情况，组建审计小组，制定审计方案。监察审计处通过查阅以前年度相关审计报告及工作底稿或通过其它方式初步了解被审计单位情况，并在此基础上组建审计小组。审计项目组组长或主审制定审计方案，并报主管校领导审批。

2.主管校领导审批审计方案。

3.发送审计通知书，召开经济责任审计进点会，并进行审前公告。监察审计处在实施审计3日前，向被审计对象及其任期内所在单位发送“审计通知书”，进行审前公告并召开进点会、发出各种调查表。    

4.交接审计资料：经济责任人向审计组提交述职报告，并指定联系人提交与审计相关的资料。经济责任人应对所提供相关资料的真实性、完整性提供书面承诺，以明确其法律责任。

四、审计实施阶段

1.审计取证方法和要求。

(1)按照审计工作方案确定的审计内容和方法，研究、拟定重点取证内容，准备相应的取证提纲。

(2)逐事逐项进行取证，做到审计证据一事一稿。审计人员获取的审计证据，如有必要，应当由证据提供者签名或盖章。审计人员应将获取审计证据的名称、来源、内容、时间等清晰、完整地记录在审计工作底稿中，对被审计单位存有异议的审计证据，审计人员应进一步核实。对审计中发现的重大问题，应及时提交处领导研究。

(3)审计人员可运用审计抽样技术，采用观察、审查、询问、函证、监盘、计算与分析性复核等方法获取审计证据。

(4)审计人员应对收集的审计证据进行分类、筛选和汇总，保证已获取的审计证据的充分性、相关性和可靠性。

2.审计取证内容。

（1）所在单位内部管理情况，包括内部管理与控制制度是否健全可行、执行是否有效。

（2）依法履行财经管理职责情况，包括在收入支出管理、资产管理与处置等方面依法履行管理情况。

（3）任期业绩情况，包括部门预算编制、调整和执行是否符合有关规定，其他业绩完成情况。
    （4）经济决策情况，包括经济决策是否按照规定程序进行，重要经济活动是否经过集体决策，有无重大决策失误，是否存在债权债务纠纷或其它经济纠纷。

（5）本人遵守财经法规以及领导干部廉政规定情况。

3.编写与整理并复核审计工作底稿。

五、审计报告阶段

1.根据审计情况审计组长或主审撰写审计报告征求意见稿。审计组长或主审应于审计实施阶段终了后10日内提交审计报告征求意见稿。根据工作需要对被审计单位提出加强管理的审计意见和建议。

2.征求委托单位和被审计对象意见。审计报告征求意见稿经处长初审后，征求被审计对象意见。委托单位和被审计对象若对审计报告征求意见稿持有异议，则审计组应逐条研究被审计对象提出的有关问题，必要时进行重新核实，修订审计报告征求意见稿提交处长审核，处长审核后，重新征求被审计单位意见。

3.根据无异议的征求意见稿出具正式审计报告，并上报委托单位、主管校领导审批。

4审计组将经主管校领导审批的审计报告抄送组织部、被审计对象和相关单位。

5.被审计单位将审计意见和建议的落实情况在规定时间内报送监察审计处。
    6.整理审计项目资料，根据质量控制要求立卷，编目装订成册。 
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